HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON GIANG Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC (TAM THOI)
ciia Hoi dong nhan dan, Thuong trwc Hoi dong nhin din, cac Ban Hoi
dong nhan din, T6 dai biéu Hi dong nhan dan va Dai biéu Hi dong nhan
dan xa Son Giang khoa XX, nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét so 07/2025/NQ-HPND
ngay 08 thang 8 ndam 2025 ciia Héi dong nhdn déan xa)

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, hinh thic lam
viéc, quy trinh giai quyét cong viéc va quan hé cong tac cua Hoi dong nhan dan,
Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan, To dai biéu Hoi
d6ng nhan dan, Pai biéu Hoi dong nhan dan xa.

2. Nhiing ndi dung khong quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo Luat Té
chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025, Luat hoat dong giam sat cua Quoc
hoi va Ho1 dong nhan dan ngay 20/11/2015 va cac quy dinh khéc cta phap luat
c6 lién quan.

3. Bdi tugng 4p dung

Ho1 d?)ng nh'é:n dan, Ihudng truc HO1 déng nhan qan, Ban cua Ho1 déng
nhan dan, To dai biéu Ho1 dong nhan dan, Pai biéu Ho1 dong nhan dan va cac to
chtrc, cac nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong va ché d lam viéc

1. Tuan tha Hién phap va phap luat, cong khai, minh bach, phuc vu Nhan
dan va chiu sy gidm sat cia Nhan dan.

‘ 2. Lam vigc theo ché do hoi nghi va quyét, dinh theo da sé,‘ Pai biéu Hoi
dong nhén dan binh déng trong thao luan va quyét dinh cac van dé thudc nhiém
vy, quyén han cia Ho1 dong nhan dan.

3. Thuong truc HO1 déng nhan dan, cac ‘Ban cua Hoi déng nhan dan xa chiu
trach nhiém va bao cao cong tac trudéc Hoi dong nhan dan; ban hanh van ban va
dugc sir dung con dau cua Hoi dong nhan dan cap xa dé thuc hién nhiém vy, quyén
han dugc giao.

Chuong II. HOI PONG NHAN DAN XA

Piéu 3. Chuén bi va triéu tap ky hop Hoi dong nhan dan xa

1. Ky hop Ho1 ddng nhan dan 13 hinh thirc hoat dong chu yéu, quan trong
cua Hoi dong nhan dan xa. Tai ky hop, Ho1 dong nhan dan xa xem xét, quyét dinh
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va giam sat cac van dé thudc tham quyén theo quy dinh tai Piéu 21 Luat T6 chuc
chinh quyén dia phuong nam 2025 (Luét s6 72/2025/QH15) va thue hién cac noi
dung theo quy dinh cta phap luat lién quan dé thuc hién chu truong, dudng 16
cua Dang, chinh sach cua Nha nudc nham phat trién kinh t€ - xa hoi va dam bao
trat tu, an toan xa hodi, an ninh quéc phong tai dia phuong.

o2 Ky hop Héi‘déng nhan dan xi duoc td chire theo quy dinh tai Diéu 34 Luat
T chtrc chinh quyén dia phuong ndm 2025 (Luat s6 72/2025/QHIS).

Piéu 4. Hinh thirc tién hanh ky hop ciia Hpi dong nhan dén

1. Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh t6 chirc ky hop theo mot trong
cac hinh thure truc tiép (bao gdm ca hop kin) hoac tryc tuyén hodc két hop gitra
hop truc tiép véi truc tuyén trén co s de nghi ctia Thuong truc Hoi ddng nhan
dan. Cac phién hop tai ky hop duoc tién hanh cong khai, trir hinh thirc hop kin
thuc hién theo quy dinh cua phap luat va duge ghi trong chuong trinh ky hop Hoi
dong nhan dan.

2. Trudng hop can thiét, sau khi théng nhat trong Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Thuong tryc Ho1i dong nhan dan c6 the trao d6i trude voi TO truong to
dai biéu Hoi dong nhan dan vé nhimg no1 dung can luu ¥ trude khi trinh Hoi dong
nhan dan xem xét quyét dinh.

Piéu 5. Chwong trinh ky hop Hoi dong nhin dan

Hoi dong nhan dan xem xét, thong qua chuong trinh ky hop theo trinh tu
sau day:

1. Thuong truc Hoi ddng nhan dan trinh Hoi dong nhan dan du kién chuong
trinh ky hop.

2. Pai biéu Hoi ddng nhan dan thao luan, cho ¥ kién vé dy kién noi dung
chuong trinh ky hop.

3. Chu toa két luan.

4. Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.

Piéu 6. Chii toa ky hop Hoi dong nhan din

1. Qhﬁ toa diéu hanh phién hop tai k}‘f hop Hoi déng nhan dan gém: Chu
tich Ho1 dong qhén dan; Pho Chu tich Hoi dong nhan dan thep su phan cong cua
Chu tich Ho1 dong nhan dan; Tri¢u tap vién tai ky hop thir nhat.

2. Chii toa ky hop c6 trach nhiém diéu hanh cac ky hop, phién hop Hoi dong
nhan dan theo trinh ty quy dinh tai quy ché nay va chuong trinh ky hop da dugc
Hoi dong nhan déan xa thong qua.

3. Khi can thiét, Chu toa ky hop co6 thé dé nghi Hoi dong nhéan dan diéu
chinh chuong trinh ky hop.

Piéu 7. Thu ky ky hop

1. Van phong Hoi d6ng nhan dan - Uy ban nhan dan phdi hop véi cac Ban
Hoi dong nhan dan t6 chure thuc hién cong tac thu ky ky hop theo sy phéan cong
cua Chu toa ky hop.
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2. Thu ky ky hop c6 trach nhi¢m thyuc hi¢n cac ndi dung sau:

- Lap danh sach dai biéu Hoi ddng nhan dan xi c6 mit, ving mit trong cac
phién hop va ky hop.

- Ghi chép bién ban ky hop;

- Téng hop dﬁy du, trung thuc, chinh xac y kién cta cac dai biéu tai cac
phién hop va ky hop cua Hoi dong nhan dan;

- Gitip Chi1 tich Hoi dong nhan dan hogc Chu toa ky hop trong viéc thuc hién
quy trinh, thi tuc tai ky hop, cung cp thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop;

- Hoan chinh dy thao Nghi quyét va trinh bay du thao Nghi quyét tai ky hop
deé Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua;

- Thu ky ky hop phdi hop voi Chanh Van phong Hoi dong nhan dan - Uy
ban nhén dan xa ban hanh Thong bao vé két qua ky hop; chinh 1y, hoan chinh,
trinh Chu tich Hoi dong nhan dan hoac Chu toa ky hop ky chung thuc cac nghi
quyét va van ban lién quan cua ky hop ding thoi gian quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Pai biéu tham du ky hop

1. Dai biéu tham duvk}‘/ hop Hoi d(‘A)ng nhan dan xa gém Dai biéu Hbi déng
nhan dan xd va cac dai biéu khach moi theo quy dinh cua phap luat va theo yéu
cau, tinh chat cua timg ky hop, phién hop, Thuong tryc Ho1 dong nhéan dan co the
quyét dinh moi cac thanh phan khac tham du ky hop, phién hop.

2. Pai biéu tham dy ky hop néu c6 ly do khong tham du ky hop, phién hop
thi phai bao cao voi Thuong truc Hoi dong nhén dan trude thoi gian khai mac ky
hop it nhat 01 ngay.

3. Pai biéu tham dy ky hop c6 trach nhiém nghién ciru cac tai liéu trinh ky

hop, tham gia phat biéu hodc cho ¥ kién truc tiép vao du thao cac nghi quyét cta
ky hop do co quan chuyén mén chuyén dén dung thoi gian yéu cau.

4. Pai biéu tham du ky hop dén hop ding gid; dung thanh phan, dé cao
trach nhiém, nghiém tac, tap trung tham gia cac ndi dung ky hop, tuan theo sy
di€u hanh ctua Chu toa ky hop; giir trat tu va khong lam viéc riéng, khong lam anh
huong to1 dai biéu khac tai hoi trudong, noi thao luan.

5. Tra 101 phong van va cung cap thong tin vé ky hop Hoi dong nhan dan
phai bao dam chinh xac, khach quan, trir thong tin, tai li¢u theo quy dinh vé bao
v¢ bi mat nha nudc.

6. Sir dung, bao quan tai liéu ky hop (bao gom ca tai liéu mat), ndi dung
phién hop kin theo quy dinh.

7. Pai biéu Hoi déng nhan dan ngoai thuc hién cac ndi dung tai cac Khoan
1,2,3,4,5,6,7 Bi€u nay va thuc hién quyén chat van, bi€u quyét cadc van dé thudc
nhiém vy, quyén han cua H1 dong nhan nhan.

Piéu 9. Quy dinh d6i véi phéng vién
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Phong vién cac co quan bdo chi dugc Thuong tryc Hoi déng nhan dan xa
moi tham du Ky hop méi duge vao Hdi truong - noi té chirc ky hop va trong qua
trinh tac nghi¢p co trach nhiém:

1. Gitr trat ty, khong di lai nhidu lam anh hudng dén ky hop;

2. Khong phong van dai biéu trong gid hop;

3. Dua tin chinh xac, khach quan vé cac noi dung cua ky hop theo quy dinh
cua phap luat vé bao chi. Thuc hién cac yéu cau cd lién quan cua Chu toa ky hop.

Piéu 10. Trang phuc tham dw ky hop

Céc dai biéu tham du ky hop méc trang phuc lich sy, di giay hodc dep co
quai hau; Mic dung trang phuc, 18 phuc ding quy dinh tai cac ky hop, phién hop
theo dé nghj ciia Thudng truc Hoi déng nhan dan xa.

Piéu 11. Tai liéu phuc vu ky hop

1. Tai liéu phuc vu ky hop cua Hoi d6ng nhan dan do nguoi ding dau co
quan, don vi trinh ky, dong dau (truong hop khuyét nguoi dimg dau hodc mot sb
van ban nguoi ding dau iy quyén cho cép pho thi s& do cép pho k¥, dong dau) giri
05 ban gidy, ban dién tir cac loai tai liéu ky hop dén Vin phong Hoi dong nhan dan
- Uy ban nhan dan dé giri dén dai biéu Hoi dong nhan dan theo thoi han quy dinh.

2. Thoi gian gui tai lieu duge quy dinh nhu sau:

a) Déi vai ky hop thuong ky, ky hop chuyén dé: Co quan trinh guri tai liu
dén Thuong truc Hoi dong nhan dan dé phan cong cac Ban tham tra chdm nhit
la 10 ngay truéc ngay khai mac ky hop, tru truong hop phap luat c6 quy dinh
khac; tai liéu sau khi gop y cua cac Ban tham tra giri dén Thuong truc Hoi dong
nhan dan xa cham nhat 14 05 ngay trudc ngay khai mac ky hop, trir truong hop
phap luat c6 quy dinh khac; giri dén Dai biéu Hoi dong nhan dan chdm nhit 03
ngay trudc ngay khai mac ky hop.

b) Pbi véi ky hop chuyén dé: Co quan trinh giri tai liéu dén Thudng truc
Hoi ddng nhan dan dé phan cong cac Ban thim tra chdm nhdt la 07 ngay truéc
ngay khai mgc ky hop, trir truong hop phap luat co quy dinh khac; tai liéu sau khi
gop y cua cac Ban tham tra giri ¢én Thuong truc Hoi dong nhan dan xi cham nhét
la 03 ngay trudc ngay khai mac ky hgp, tru truong hop phap luat co quy dinh
khac; giri dén Dai biéu Hoi ddng nhan dan chdm nhdt 02 ngay truwéc ngay khai
mac ky hop.

3. Vin phong HDND - UBND ¢ trach nhiém tao ma QR vé tai liéu ky hop
guri dén Pai biéu Hoi dong nhan dan va Pai biéu khach moi nghién ciru, dang tai
trén hé théng hd so cong viéc va trén trang thong tin dién tir cia x4.

Sau mdi ky hop, dai biéu tu tra ctru thong tin lién quan dén cac ndi dung da
duogc thong qua tai cac ky hop trén phan mém hod so cong viéc va Trang thong tin
dién tur xa.

4. Pai biéu c6 trach nhiém thuc hién quy dinh veé st dung, bao quan tai li¢u
trong ky hop; khong duoc tiét 16 noi dung tai liéu mat, ndi dung cac phién hop kin
ctia Hoi dong nhan dan xa.
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5. Doi voi dai biéu khach moi 1a lanh dao xa qua cac thoi ky dugc sao giri
tai li,éu giay, danh muc tai liéu do Thuong truc Hoi dong nhan dan xa xem xé&t,
quyét dinh.

6. Thuong tryc HOI ddéng nhan dan co thé cung cap thong tin, tai liéu khac
lién quan dén ndi dung ky hop Hoi dong nhan dén khi Dai biéu Hoi dong nhan
dan yéu cau.

Piéu 12. Phién khai mac ky hop

Phién khai mac duogc t6 chie vao phién hop dau tién cua ky hop Ho1 dong
nhan dan. Trudc phién khai mac, Hoi dong nhan dan to chure hop phién tru bi (neu
c6) dé xem xét, thong qua chuong trinh ky hop va mot s6 n6i dung khéc theo dé
nghi cua Thuong truc HO1 dong nhan dan.

Phién khai mac ky hop néi chung dugc tién hanh nhu sau:

1. Chanh Van phong HDND - UBND xa tié'nv hanh 6n dinh t6 chuc, diéu
héph nghi 1€ Chao c0, ctir Quoc ca; gidi thi€u dai bi€éu tham du, moi chu toa 1én
diéu hanh ky hop.

2. Pai dién Thuong truc HO1 déng nhan dan xa bao c4o ndi dung, chuong
trinh ky hop.

3. Chu tich Ho1 déng nhan dan xa khai mac ky hop.

Diéu 13. Phién chinh thirc:

1. Trinh ty, thu tuc Hoi dong nhan din xem xét, thong qua cdc néi dung
theo tham quyén tai ky hop

_a)Dbaidién co quan, t6 churc, nguoi co tham quyén trinh Hoi dong nhan dan
v€ T trinh, du thao nghi quyét, dé€ an, bdo cdo... theo quy dinh hoac theo yéu cau
cua Chu toa ky hop.

b) Truong cac Ban cua Hoi doéng nhan dan dugc phan cong thém tra du
thao nghi quyét, dé an, bao cao... (hoac nguoi dugc Thuong truc Ho1 déng nhan
dan phan cong khi Truong ban khong tham du ky hop) trinh bay bao cdo tham tra.

¢) Hoi ddng nhan dan xem xét thao luan tai phién hop toan thé

d) Hoi déng nhan dan biéu quyét thong qua Nghi quyét theo trinh ty sau:

- Chu toa ky hop hodc ngudi duge Chu toa ky hop (thw ky) phan cong trinh
bay bao cao giai trinh, tiép thu (néu c6), du thao Nghi quyét.

- Ho1 dong nhan dan thao luén néi dung dy thao Nghi quyét; Chu toa ky
hop xiny k1en dai biéu vé nhing néi dung con co y kién khac nhau (néu co) trudc
khi nghi quyét dugc Hoi dong nhan dan thong qua.

- Dai biéu Hoi dong nhéan din biéu quyét thong qua du thao Nghi quyet
Péi vai trudng hop bo phiéu kin, Chu toa ky hop bao céo két qua biéu quyét.

d) Noi dung Ky hop, cac phién hop toan thé, phién hop T6 ctia Hoi dong
nhan dan phai dugc 1ap thanh bién ban va ky xac thuc theo quy dinh.

2. Trinh bay bdo cdo, dé dn, to trinh tai ky hop
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a) Bao cdo, dé an, to trinh trinh tai ky hop phai la van ban chinh thire, c6 ky
tén, dong dau ciia co quan trinh. Bao céo, dé an c6 thé dugc trinh bay truc tiép tai
kyﬁ hop hoac gui cho dai biéu ty I}ghlen ctru va déu co gia tr1 nhu nhau, duoc dai
biéu xem xé&t, thao luan, cho y kién.

~ b) Thuodng tryc Hoi ddng nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa théng
nhat phan cong nguoi trinh bay cac bao cdo, dé an, to trinh va du thdo Nghi quyét
trinh ky hop.

¢) Nhimg bao cao, dé an dai khi trinh bay tai ky hop phai c6 ban tom tat.
B4o céo tom tat phai ngan gon, cung cap du thong tin can thiét ¢& Hoi ddng nhan
dan xa xem xét, quyét dinh.

_ d) Thot gian trinh bay moi bao cao theo su phan cong ctia Chu tich Hoi
dong nhan dan, dugc dua vao Chuong trinh ky hop chi tiét va guri to1 nguoi trinh
bay bao cao it nhat hai ngay trudc ngay khai mac ky hop.

Piéu 14. Thao luin trude va trong ky hop

1. Hoi déng nhan dan xi quyét dinh viéc thao luén tai phién hop toan thé
hoac tai t6 theo dé nghi ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa va phan cong cua
Chu toa ky hop.

2. T truong To dai biéu ¢6 trach nhigm t6 chirc cho T6 dai biéu cia minh
thao luan cac ndi dung trinh tai ky hop va phan céng Dai biéu Hoi dong nhén dan,
dai bi€u tham du ky hop phat bi€u tai phién toan th¢, dang ky nguoi phat biéu va
chu dé phat biéu vé Thuong tryc Hoi dong nhéan dan it nhat 03 ngay trudc ngay
khai mac ky hop va phat biéu thao luan tai Ho1 trudng theo di€u hanh ctia Chu toa
ky hop.

3. Pai biéu tham dy ky hop chap hanh su diéu hanh cta Chu toa ky hop.
Trong qua trinh xem xét thao ludn tai phién hop toan thé, Chil toa néu cac van de
con c¢6 y khac nhau dé Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh. Khi xét thdy can
thiét, Chu toa ky hop yeu cau cac co quan c6 lién quan bao cao giai trinh vé nhiing
van d¢ dai biéu Ho1 dong nhan dan quan tam.

) Y ki,é'n phat biéu thao luan phai ngan gon, 15, di vao trong tam cua van
d€, ncu da thong nhat voi cac bao cao hodc trung voi cac y kién da phat biéu trude
thi khang dinh y ki€n thong nhat ma khong néu lai van d¢. Thoi gian phat biéu
cua dai bi€u tur 6 dén 10 phut hoac do Chu toa quy dinh.

b) Cac ¥ kién thao luan da dang ky néu khong con thoi gian dé phat biéu tai

ky hop thi giri n6i dung thao luan dén Thu ky ky hop dé tong hop va c6 gia tri nhu' y
kién da phat biéu.

4. Co quan chu tri xay dung ndi dung c6 trach nhiém chu dong phéj hop
Vo1 co quan chu tri tham tra, Thu ky ky hop dé xay dung bao cao giai trinh, ti€p thu
ve nhitng ndi dung lién quan dugc thao ludn tai phién hop toan the, phién hop to.

Picu 15. Chat vén va tra 101 chit van tai ky hop

1. Pai biéu Hcf)i,d(k)ng nhan dén‘thl_rc hién chét vin thf:o quy dinh tai Piéu
60 Luat Gidm sat Quoc hoi va Hoi dong nhan dan (Luat s6 87/2015/QH13)



7

2. Chu tich Hoi dong nhén dan (hodc chu toa ky hop khi khuyet chu tich
Hoi dong nhan dén) truc tlep diéu hanh phién chat van va tra 1i chat van.

3. Noi dung chit van pha{ cu ‘ghe,’ro v, tnm glan cho mdt 14n chat Vgn toi
da khong qua 03 phut va c6 thé chat van nhi€u lan. Noi dung tra 161 chat van
phai ding va day du, xac dinh rd trach nhiém, bién phap va thoi glan khic phuc,
han ché, bat cap (néu c0), thoi gian tra 101 chét van ddi véi mot ndi dung khong
qua 15 phut; néu dai biéu khong ddng ¥ v4i ndi dung tra 101 chat van thi dé nghi
chu toa cho tranh luan hoac dé nghi lam rd nhiing nd1 dung lién quan.

’4. Chu toa ky hop két luan phién chét Vén Vé’néu trach nhiém cua nguoi tra
101 chat van doi véi tirng nhom van dé dugc chat van.

Piéu 16. Phién bé mac ky hop

1. Chu toa ky hop doc dién van bé mac ky hop.

2. Chao cd, ctr Qudc ca.

Piéu 17. Biéu quyét ciia Hoi dong nhan dén

Hoi dong nhan dan quyet dinh cac van de thudc nhiém vu, quyén han cta
minh bang hinh thtrc biéu quyet gio tay truc tiép tai ky hop trtr truong hop phap
luat c6 quy dinh khao, mot SO tmong hop dac biét can §u: dung céac hinh thurc khac
do Chu toa ky hop dé xuat va Hoi dong nhan dan quyét dinh.

Piéu 18. Trinh tw xem xét, quyét dinh vé cong tac nhan su thudc thim
quyén ctia Hoi dong nhan dan

1. Trinh ty, thu tuc va ho so nhén sw trinh Hpi dong nhdn din bdu cdc
chirc danh ciua Hpi dong nhdan ddn nhw sau:

a) Tnu’o‘ng truc Héi‘ ddng nhan dan gioi thiéu danh sach nhan su du k‘ién
trinh Ho1 dong nhan dan bau (;hﬁ tich Ho1 dong nhén dan, Pho (;hﬁ tich H(f)i dong
nhan dan, Truong Ban Hoi dong nhéan dan trong s6 cac dai biéu Hoi dong nhan
dan. H6 so nhan sy gdm c6: To trinh, du thao Nghi quyét, HO so va céc tai liéu
khac theo quy dinh cta co quan c6 thim quyén;

b) Pai biéu Hoi dong nhén dan thao luan vé nhan su dé xuét;

‘ ¢) Hoi d6ng nhan dan biéu qnyét thong qua danh sach dé bau Chu tich Hoi
dong nhan dan, Phé Chu tich Ho1 dong nhan dan, Trudng ban ctia Ho1 dong nhan
dan;

d) Hoi dong nhan dan bau Ban Kiém phiéu theo sy gidi thiéu ctia Chu toa

ky hop dé thuc hién nhiém vu kiém phiéu tai ky hop ctia Hoi dong nhan dan theo
quy dinh ctia phap luat va huéng dan ciia Uy ban Thuong vu Quéc hoi.

‘ e) Ho1 dong nhéan dan bau Chu ‘gch Hoi dong nhan dan, Ph6 Chu tioh Hoi
dong nhan dan, Truédng ban cia Ho1 dong nhan dan bang hinh thirc bo phiéu kin;
g) Ban Kiém phiéu bao cao két qua kiém phiéu;
) Chu toa ky hop hodc ngudi dugce chu toa ky hop phén cong (thu ky) trinh
Hoi dong nhan dan du thao nghi quyét xac nhan két qua bau cac chic danh;

i) Hoi dong nhan dan thao luan vé du thao nghi quyét;
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k) Chu toa ky hop hodc nguoi duge chu toa phan cong bao cao Hoi dong
nhan dan vé viéc giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia dai biéu Hoi dong nhan dan vé dy
thao nghi quyét (néu co);

1) Hoi d6ng nhan dan biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

2. Trinh tw, thii tuc va hé so nhén sw trinh Hpi dong nhén dan bau cdc
chivrc danh cua Uy ban nhén dén:

a) Chu tich Hoi dong nhan dan gidi thiéu nhan sy dy kién trinh Hoi dong
nhan dan xa bau Chu tich Uy‘ban nhan dan; Cl}ﬁ tich Uy ban nhﬁp dan giQ’i thiéu
danh sach nhan sy du kién bau Phé Chu tich Uy ban nhan dan, Uy vién Uy ban
nhan dan.

b) Trinh tu, tha tuc va Ho so nhan sy trinh Hoi déng nhan dan bau cac chic
danh cta Uy ban nhan dan thyc hi¢n nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Trinh tw, thii tuc va ho so nhin sw trinh Hpi dong nhin din mién
nhiém, bai nhiém ngwoi giir chirc vu do Hpi dong nhdn dian bau

a) Co quan, nguoi c6 thaim quyén trinh Hoi ddng nhan dan mién nhiém, bai
nhiém nguoi gitt chirc vu do Ho1 dong nhan dan bau.

b) Trinh tu, thu tuc va hd so nhan sy trinh Hoi déng nhan dan mién nhiém,
bai nhiém nguoi gitt chirc vu do Ho1 dong nhan dan bau thuc hién nhu quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay.

4. Trinh tw, thii tuc va hé so nhén sw trinh Hpi dong nhén dén, Thuwong
truwc Hoi dong nhdn ddn cho thoi lam nhiém vu dai biéu Hpi dong nhan dan

a) Déi voi Pai biéu Hoi dong nhan dan khong con cong tac tai co quan, to
churc, doanh nghiép trén dia ban x& va khong con cu tra tai dia ban xa thi Thuong
tryc hoi dong nhan dan cin cit Quyét dinh cho théi 1am nhiém vy Dai biéu Hoi
d6ng nhan dan.

b) Péi v6i Pai biéu Hoi dong nhan dan c6 don xin nghi vi 1y do strc khoe
hoac vi ly do khac thi Hoi dong nhan dan hoac Thuong truc Hoi dong nhan dan
trong thoi gian HO1 dong nhan dan khong hop, xem xét chap thuén cho thoi lam
nhiém vu dai bi€u Hoi dong nhan dan.

5. Trinh tw, thii tuc va hé so trinh Thwong trwc Hpi dong nhéan dén xem
xét tam dinh chi viéc thwc hién nhiém vu quyén han cua Dai biéu Hpi dong
nhdn dan hodc tiép tuc thwc hién nhiém vu, quyén han dai biéu hodac dé nghi
Hpi dong nhan dan bdi nhiém Dai biéu Hpi dong nhdn dan.

a) Khi c6 dai biéu Hoi déng nhan thudc cac ndi1 dung tai Khoan 1, Khoan 2
biéu 38, Luat To6 chirc chinh quyén dia phuong, Chu tich Hoi dong nhan dan xem
x€t, quyét dinh tho1 gian hop Thuong truc Ho1 dong nhan dan dé xem xét d€ nghi
cua cac co quan lién quan.

b) Truong Ban Van hoa — Xa hoi bao cao voi Thuong tryc Hoi déng nhan
dan vé cac noi dung lién quan, trinh bay dy thao Nghi quyét vé viéc dong v hay
khong dong ¥ viéc tam dinh chi hodc tiép tuc thuc hién nhiém vu, quyén han dai
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biéu Hoi dong nhan dan hodc dé nghi dua ra Hoi dong nhan dan bai nhiém Dai
biéu Hoi dong nhan dan.

¢) Thuong truc HO1 déng nhan dan thao luan.

d) Biéu quyét théng qua Nghi quyét.

Piéu 19. Thong tin vé ky hop Hoi dong nhin din

1. Cham nhAt 13 10 ngay ké tur ngay nghi quét duogc thong qua, Van phong
HDND - UBND cong khai nghi quyét cia Hoi dong nhan déan trén hé thong dicu
hanh va trang thong tin di¢n tir cta xa, trur truong hop luat quy dinh khac.

2. Cac phién hop cua Ho1 ddng nhan dan co thé dugc truyén thanh truc tiép
theo quyét dinh cia Thuong truc HO1 dong nhan dan.

CHUONG III. THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN

Pi¢u 20. Nhiém vu, quyén han va Nguyén tic hoat dong, ché dj, hinh
thire lam viéc cia Thuwong truc Hoi dong nhan dan

1. Nhi¢m vu, quyén han: Thuong truc H(}ivd(‘ﬂ)ng nhan dan thuc hién nhiém
vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 31 Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong
sO 72/2025; biéu 6§, 67,68, 69, 70,71,72,73,74,75 Luat Hoat dong Giam sat cia
Qudc Hoi va Ho1 dong nhan dan.

2. Nguyén tidc: Thuong truc Hoi dong nhan dan xd hoat dong thuong xuyén,

Tuan thi Hién phap va ‘phap luat, thyc hién nguyén tac tap trung dan chi, hoat
dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sd.

Thuong truc HO1 dong nhan dan chiu trach nhi€ém va bao c4o cong tac trudc
Hoi ddng nhan dan x3; ban hanh vin ban va duoc st dung con dau cua Hoi dong
nhan dan dé thyc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

Cac thanh vién Thuong truc Ho1 déng nhan dan chiu trach nhiém cé nhan
trudc Thuong truc Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
dugc Thuong tryc Hoi dong nhan dan phan cong; phat huy doan két noi bo; giir
gin bi mat theo quy dinh ctia nha nudc, thuc hién nghiém tac chi dao, két luan cua
tap thé Thuong truc Ho1 déng nhan dan.

3. Ché dp lam vigc: Thuong truc Hoi ddng nhan dan 1am viéce theo ché do
hoi nghi, mdi thang hop mot phién vao tuan cudi thang theo lich cua Pang ty
x4. Khi xét thay can thiét, Thuong truc Hoi dong nhan dan xi c6 thé hop dot xuét
theo dé nghi ctia Chu tich Hoi dong nhan dan.

Thudng truc Hoi dong nhan dan thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6
(cic quyét dinh phai dam bao co nira tong sb thanh vién Thuong truc Hoi dong
nhan dan biéu quyet tan thanh, truong hop két qua biéu quyet bang nhau thi
Thuong tryc Hoi ddng nhan dan quyét dinh theo y kién biéu quyet cua Chu tich,
ké ca truong hop xin y kién bang vin ban); thyc hién giai quyét cong viéc dung
tham quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh cta phap luat va Quy ché lam viéc.

Lanh dao Thudng truc Hoi ddng nhan dan x3 (Chui tich va Phé Chii tich Hpi
dong nhan ddan xa) hoi y trude phién hop Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa dé
thdng nhat nhiing ndi dung thudc tham quyén hoic nhiing dinh hudéng, chii truong,
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noi dung s€ bao cao cho Thuong tryc Ho1 ddng nhan déan x4 tai phién hop dinh ky
va dot xuat. Tuy noi dung hoi ¥ c6 thé moi Truong, Pho Truong cac Ban cua Hoi
dong nhan dan xa tham du buoi hoi y.

4. Cic hinh thic lim vige ciia Thwong truc Hpi dong nhin dan gom:
Phién hop thuong ky, dot xuat; xin y kién bang van ban; lién h¢ truc tiép; hoi nghi;
to chirc cac doan cong téc.

Piéu 21. Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hoi dong
nhin dan, Ph6 Chi tich H¢i dong nhian dan, Truéng Ban cua Hoi dong nhan dan

1. Vige thuee hign nhi¢m vu, quyén han ciia Chii tich Hpi dong nhén dén

a) Thuc hién chtrc nang, nhiém vu duoc quy dinh tai Hién phap, tai }(hoén
1, khoan 5‘, biéu 32; Khoan 2, diéu 36; Khoan 2, khoan 4 Biéu 37 Luat To6 chuic
chinh quyén dia phuong va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

b) Thay mat Thuong tryc Hoi dong nhan dan quyét dinh thoi gian, chu’o*ng>
trinh, chi dao viéc chuan bi cac ky hop Hoi dong nhan dan; Ky cac Nghi quyét
ctia Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan; don ddc, kiém tra, giam
sat viéc tuan theo Hién phap, phap luat va viéc thuc hién Nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan trén dia ban.

‘ c) Phan cong Eh(’) Chu tich thuc hién nhiém vu, quyén han cua Chu tich:
Di€u hanh, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén va theo lich cong tac cua
Thuong truc Ho1 dong nhan dan xa; Chi dao Vié‘C chuan bi du kién chuong trinh,
triéu tap cac phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan; Ky thay Chu tich
Ho1 dong nhan dan cac loai van ban hanh chinh khac ngoai Nghi quyét ctia Hoi
dong nhan dan, Nghi quyét cia Thuong truc Ho1 dong nhan dan.

Trong thoi gian vang mat hodc do yéu cau cong tac, Chu tich phan cong
Pho Qhﬁ tich Ho1 dong nhan dan xu 1y cong viéc thuoc nhiém vu cua Chu tich
Ho1 dong nhan dan.

2. Viéc thure hi¢n nhi¢m vu, quyén han ciia Pho Chii tich Hoi dong nhzn din.

~ a) Thyc hién chire ndng nhiém vy dugc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 32 Luat
Td chtre chinh quyén dia phuong

b) Thuc hién nhiém vu quyén han theo phan cong ciia Chu tich Hoi dong

nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan.
¢ Chiu tréch nhiém truéc Chii tich Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan vé nhitng nhiém vu dugc phan cong.

d) Thay mat Chu tich Hoi déng nhan dan: Piéu hanh, giai quyét cac cong
viéc thuong xuyeén va theo lich cong tac cua Thuong truc Hoi dong nhan dan; Chi
dgo chuan b1 du kién chuong trinh, tri€u tap cac phién hop cua Thuong truc HQi
dong nhan dan; Ky thay Chu tich vao cac loai hanh chinh khac ngoai Nghi quyét
cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi1 dong nhan dan.

3. Viéc thwe hién nhiém vu, quyén han Truong Ban ciia Hpi dong nhin
ddn véi vi tri la Uy vién Thwong trwe Hpi dong nhan déin
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‘ a) Thuc hién nhiém vu quyén han tai khoan 3 Diéu 32 Luét T chuc chinh

quyén dia phuong

,b) Thuc hién nhiém vu, quyén han du:qg Chu tich, Pho Chu tich giao va bao
cao két qua vdi Chu tich, Phd Chu tich Hoi dong nhan dan xa.

¢) Chiju trach nhiém truéc Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan vé
linh vuc phu trach va nhiém vu dugc giao.

Diéu 22. Phién hop Thwong trwec Hoi dong nhan dan

1. Thoi gian, ngi dung, hinh thirc phién hop

Thudng tryc Hoi dong nhan dan quyét dinh vé thoi gian, chuong trinh, ndi
dung, hinh thirc hop (cong khai, hop kin...), thanh phan hop phién thuong ky hoac
hop dot xuat (theo dé qghi cua Chu tich Ho1 dong nhan dan hoac ce}c thanh vién
cua Thuong truc Hoi dong nhan dan); phan cong cac Ban cia Hoi dong nhan dan
tham tra ndi dung trinh ky hop, phién hop Thuong truc Hoi dong nhan déan; phan
cong Van phong Hd1 dong nhan dan - Uy ban nhan dan tham muu, phuc vu.

Truong hop can thiét, can cr tinh hinh thue té hodc theo dé nghi cua thanh

vién Thuong truc Ho1 dong nhan dan, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan, Chu
tich Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh diéu chinh chuong trinh phién hop.

2. Céng tdc chudn bi ndi dung phién hop

a) Can ctr vao Chuong trinh phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dén va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chuan bi noi dung
trinh phién hop theo phan cong cua Thuong tryc Ho1 dong nhan dan, bao dam
chat lu’(,mgrvél thot gian theo quy dinh. Cac van ban, tai liéu pl}uc vu phién hop
dugc gui dén Van phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhén dan dé bao cao Thuong
tryc HO1 dong nhan dan nghién ctru trude khi to6 chirc phién hop it nhat 02 ngay
lam viéc.

~ b) PAi vdi cac tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan phai duge gui
dén Thlg:(‘)’ng truc HO1 dong nhan dan va Ban ctia Ho1 dong nhan dan dugc phan
cong tham tra theo quy dinh ctia Luét ban hanh van ban quy pham phap luét.

3. Trinh tw, phwong thirc tién hanh phién hop

a) Lanh dao Van phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan on dinh t6
chtre, tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu.

b) Chu tich Hoi dong nhan dan — Chu toa phién hop dat van dé, goi ¥ nhimng
ndi dung tap trung thao ludn; diéu hanh phién hop.

d) Chu tich Uy ban nhéan dan, Truong cac Ban cua Hoi doéng nhan dan,
Chanh Van phong Hd1 dong nhan dan - Uy ban nhan dan dugc giao chu tri tham
muu ndi dung trinh phién hop Thuong truc Ho1 dong nhan dan (hodc nguoi dugc
iy quyén) trinh bay T trinh, dy thao Nghi quyét, bao cao, dé an... dé Thuong
truc Hoi ddng nhan dan xem xét, cho y kién.

d) Thuong truc Hoi dong nhan dan thao luan.
e) Pai biéu tham du phién hop duoc moi phat biéu ¥ kién.
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g) Chu tich Uy ban nhan dan, Trudng cac Ban caa Hoi dong nhan dan dugce
giao tham muu chu tri ndi dung trinh phién hop (hodc nguoi dugc uy quyen) phat
biéu y kién tiép thu, giai trinh cac ¥ kién ctua Thuong tryc vé nhimg van dé con
c6 ¥ kién khac nhau.

h) Chu tich Hoi d6ng nhan dan - Chu toa phién hop xin ¥ kién vé nhiing noi
dung con c6 y kién khac nhau truée khi Thuong tryc HOi dong nhan dan bicu
quyet Thudng truc Hoi dong nhan dan biéu quyét timg ndi dung (ndi dung cac y
kién khac nhau, thong qua toan b cac ndi dung) trinh tai phién hop bang hinh
thirc gio tay hodc bo phiéu kin do Chu toa phién hop quyét dinh.

~ Truong hop bo phiéu kin thi Thuong tryc Hoi ddng nhan dan ctr Ban Kiém
phicu dé thyc hién nhiém vu ki€m phiéu.

i) Chui toa két luan.

4. Chii tich Hi dong nhan déan tiy quyén cho Phé Chii tich Hji dong
nhén din: xem x¢ét, quyét dinh phuong thire dua tin (dua tin 18n trang dién tu,
trang truyén thong cua xd va cac hinh thuc tuyén truyén phu hop voi di€u kién
cua dia phuong); moi cac co quan thong tan bao chi tham du dua tin.

Piéu 23. Viin ban két luin phién hop ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan

1. Can ctr vao két luan ctia Chu toa phién hop, Chanh Van phong Hoi dong
nhén dan va Uy ban nhan dan chu tri, pho6i hgp vo1 cac Ban cua Hoi dong nhan
dan xay dung du thao van ban két luan pﬁa Thuong truc HO1 c‘!()ng nhan dan vé
tung ndi dung trinh Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cho y kién trude khi trinh
Chu tich Ho1 dong nhan dan xem xét, quyét dinh.

2. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dén thua 1énh Chu
tich Hoi dong nhan dan ky ban hanh van ban Thong bao két luan guri dén co quan,
t6 chtrc, cd nhan c¢6 lién quan dé t6 churc thuc hién.

. Pi¢u 24. Trinh ty, thi tuc Thuong true Hoi dong nhan dén cho y kién
bang van ban

1. Truong hop khong té chire duge phién hop nhung do tinh cap thiét cua
noi dung trinh ho:;ic‘do thién tai, dich bénh hodc tuy vao tinh chat, Dn(f)i dung trinh
Thuong tryc Hoi dong nhan dan (nhu cong tac nhan sy thuge tham quyén; cac
van ban tham gia gbp y cua Thuong tryc Hoi dong nhén dan...), Chu tich Hoi
dong nhan dan tu minl‘l hoac theo d€ nghi cua Pho Chu tich Ho1 d,()ng nhan dﬁp,
Trudng Ban cua Hoi dong nhan dan, co quan chu tri néi dung quy€t dinh viéc lay
y kién thanh vién Thuong truc Ho1 dong nhan dan bang hinh thire van ban.

o2 Hb 50, tai liéu trinh Thuong tryc Ho1 dong nhan dan xem xét, cho y kién,
quy¢t dinh bang van ban twong ty nhu HO so trinh phién hop Thuong truc Hoi
dong nhéan dan va dugc gii dén Van phong Hoi dong nhén déan - Uy ban nhén dan.
Van phong Hoi dong nhan dén - Uy ban nhan dan bao cao Chu tich Ho1 dong nhan
dan dé xem x¢ét tinh hop 1¢, day du cua HO so trude khi guri dén thanh vién Thuong
truc Hoi dong nhéan dan xem x¢t, cho y kién bang van ban, kém theo phiéu biéu
quyét (n€u co).
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3. Thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan nghién ctru, cho y kién bang
van ban, thé hién chung chinh kién ctia minh vao phiéu bleu quyét (néu co) gui
lai Vin phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan dé tong hop, dy thao két
luan cua Thuong truc HO1 déng nhan dan (néu c0), bdo cao Pho Chu tich Ho1 déng
nhan dan trudce khi trinh Chu tich Hoi déng nhan dan xem xé&t, quyét dinh. Y kién
hodc két luan cta Thuong truc HO1 déng nhan dan duogc gui dén céc co quan, td
chtrc, ca nhan c6 lién quan dé t6 churc thyc hién.

Thot han xin § kién bﬁng van ban do Chu tich Ho1 dé)ng nhan dan hoac Phoé
Chu tich Hoi ddng nhan dan quyét dinh.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Thuong true Hoi dong nhan dan trong viéc
chuan bi ky hop Héi dong nhéan dén xa

1. Chdm nhdt 30 ngay trude ngay khai mac ky hop thuong I¢, Thuong truc
Ho1 dong nhéan dan x4 chu tri, phéi hop véi Chu tich Uy ban nhan dan xi, Chu
tich Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam x&, cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa
hop thdng nhat ndi dung, thoi gian to chirc ky hop va ban hanh Ké hoach chuan
bi ky hop. Can cur chirc nang, nhi€ém vu, Thuong truc HoO1 déng nhan dan xa va
cac Ban ciia Hoi dong nhan dan xa xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai
thuc hién.

2. Chdm nhdt 15 ngay trude ngay khai mac ky hop thuong 1¢, 05 ngay
trude ngay khai mac ky hop chuyén dé, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa quyet
dinh triéu tap ky hop. Dy kién noi dung ky hop HDND duogc giri dén dai biéu
HDND cung voi thong bao triéu tap ky hop.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop voi Uy ban nhan dan xa chi
dao chuan bj ndi dung céac ky hop Ho1 d6ng nhan dan x4; kiém tra cac bao cio, dé
an, to trinh, dy thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan x4; xem xét giai quyét
tra 101 y kién, kién nghi cta cir tri; chi dao cac van dé khac lién quan dén cong tac
chuan bi ky hop.

4. Phoi hop v61 Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam xa
théng nhat va ban hanh K& hoach tiép xtic ctr tri; to chirc dé dai biéu Hoi dong
nhan dan xa tiép xuc cu tri theo luat dinh.

5. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa chi dao Van phong Hoi dong nhan
dan - Uy ban nhan dan x& phdi hop véi cac ban Hoi dong nhan dan: Tong hop ¥
kién, kién nghi cta cir tri, chat van cua dai biéu Hoi df)ng nhan dan x4; du kién
Chuong trinh ky hop dé gui dén dai biéu du hop; du kién Chuong trinh diéu hanh
cua Chu toa ky hop guri dén cac ca nhan lién quan dé thuc hién; chi dao cong tac
tuyén truyén trudc, trong, sau ky hop va chuan bj cac diéu kién bao dam khac dé
t6 chuc ky hop dat két qua.

6. Thuong truc Hoi dong nhan dan xi xem xét, quyét dinh ndi dung chat
van va tra 101 chét van, yéu cau thanh vién Uy ban nhan dan xi va thi trudng cac
co quan thudc Uy ban nhan dan xa tra 10i tai ky hop hoc tra 1oi bang van ban
gitra hai ky hop.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Thuong trwc Hi ddng nhan dan xa sau ky hop
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1. Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan x4 chi dao Van phong Hoi ddng nhan
dan - Uy ban nhan dan xa phoi hop véi cac Ban Hoi dong nhan dan xa hoan chinh
ho so ky hop gui dén Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh va
cac thanh phan lién quan qua hé¢ thong ho so cong viéc, trang thong tin dién tir cia
xa, nhom zalo cong viéc.

2. T6 chire hop rat kinh nghiém vé cong tac to chire ky hop.

3. Phdi hop v6i Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam xa t6
chire dé dai bieu Hoi dong nhan dan xa tiép xuc ctr tri, bao cao vé két qua ky hop,
tuyén truyén, pho bién va van dong nhan dan thuc hién nghi quyét theo hinh thirc
phu hop.

4. Phdi hop v6i Uy ban nhan dan x4 trién khai, thuc hién nghi quyét cua
Ho1 dong nhan dan xa; ki€ém tra, gidm sat vi¢c thyc hién nghi quyét.

5. Chi dao cac Ban cua Ho1 déng nhan dan x4, cac T6 dai biéu Hoi déng
nhan dan xa va dai biéu Hj1 dong nhan dan xa giém sat viéc thuc hién cac cam
ket cua nguoi tra 101 chat van tai ky hop va tra 161 bang van ban sau ky hop.

Piéu 27. Xem xét, gidi quyét cong viée giira hai ky hop Hoi dong nhan dan xa

1. Khi c6 van dé can thiét, cip bach, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa
phoi hop voi Uy ban nhéan dan xa thong nhat giai quyét nhiing van dé phat sinh
trong qua trinh thyc hién nghi quyet Hoi dong nhan dan xa; trién khai thuc hién
nhiém vu, quyén han, xem xét quyét dinh nhing ndi dung thudc tham quyén hoic
nhiing ndi dung dugc Hoi dong nhan dan xa giao hodc uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa xem xét, cho y kién d6i véi cac to
trinh cia Uy ban nhan dan xa dung tham quyén theo quy dinh cia phép luat, bao
cao HG1 dong nhan dan xa tai ky hop gan nhat.

Picu 28. Chat van va xem xét tra 10 chat van tai phién hop Thudng true
H¢i dong nhan dan

1. Thyc hién Diéu 69 cta Luat Hoat dong giam sat cuia Quéc ho1 va Hoi déng
nhan dan nam 2015.

2. Noi dung chét van phai cu the 10 y, thoi gian cho mot lan chat van t6i da
khong qua 03 phiit va co thé chat van nhiéu lan.

3. Noi dung tra 161 chat van phai dung, day du, xac dinh 0 trach nhiém, bién
phap va thoi gian khac phyc, han ché, bat cap (néu co), thoi gian tra 101 chat van
doi véi mot ndi dung khong qué 15 phut.

Piéu 29: Tiép cong din ciia Thwong truc Hoi dong nhan dan

Thuong truc Hoi dong nhén dan tham gia cung lanh dao Uy ban nhén dan
xd tiép cong dan tai Try sO tlep cong dan x3 it nhat mdi thang mot 1an theo lich
tiép cong dan ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Giao Thuong tryc Ho1 déng nhén dan xa chi dao xay dung Quy ché Tiép
cong dan cua Thuong truc HO1 dong nhéan dan, T6 dai bi€u Ho1 dong nhan dan,
Dai bi€u Hoi dong nhan dan xa theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 30. Trach nhiém thuwe hién ché @9 thong tin, bio cdo ciia Thwong
truc HOi dong nhan dan.

1. Thuong truc Ho1 déng nhén dan xa thuc hién ché d6 bao céo‘ cua Hoi
dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan voi Thuong tryc HO1 dong nhan
dan tinh, Uy ban nhan dan tinh va cac co quan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thyc hién ché gi(f) thong tin dén Nhan ‘dén, cong kbai trén cac phuong
tién thong tin bao chi, cong thong tin dién tu v€ tinh hinh t6 chic va hoat dong
ctia Hoi dong nhéan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan; viéc giai quyét y klen
kién nghi cta cir tri ctia Uy ban nhan dan, trir cac van ban theo quy dinh vé bao
v€ bi mat nha nudc.

3. Thuong truc Ho1 ddng nhan dan yéu cau cac co quan lién quan trén dia
ban xa cung cap thong tin, giai trinh cac van d€ li€én quan trén dén nhiém vu, quyén
han tai ky hop Ho61 dong nhan dan, hay phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dén
xa khi c6 yéu cau.

4. Ché d6 phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi: Giao Pho Chu tich
Ho1 dong phﬁn dan xa thuc hién va chiu tréqh nhiém trudc phép luat, trude Chu
tich Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan v€ ndi dung phat ngén
va thong tin cung cap cho bao chi.

Chuwong IV. BAN CUA HQI PONG NHAN DAN

Picu 31. Nguyén tic va ché do 1am viéce

1. Tuan thu Hién phap va phap luat.

2. Ban ctia Hoi dong nhan dan lam viéc theo ché d9 hi nghi va quyét dinh
theo da so; thuc hién gidi quyét cong viéc diing tham quyén, trinh ty, thu tuc theo
quy dinh cua phép luat va Quy ché lam viéc.

3. Ban cua Hoi ddng nhan dan chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudc
Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan (bao cao dinh ky hodc dot
xuat); ban hanh van ban va dugc st dung con dau ciia Ho1 dong nhan dan dé thuc
hién nhiém vy, quyén han duoc giao.

Cac thanh vién Ban cua Ho1 déng nhan dan chiu trach nhiém ca nhan trudc
Ban v¢ viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc Truéng Ban hodac Phé Trudng
ban phan cong.

4. Ban cua Hoi déng nhan dan lam viéc co6 cac hinh thirc lam viéc sau: Phién
hop toan thé, hoat dong gidm sat, khao sat, tham tra, giai trinh va cac hoat dong
khéc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 32. Cdc linh vwe phu trdch ciia cdc Ban ciia Hpi dong nhén din

1. Ban Vin hoa - X hoi cua Hoi dong nhan dan chiu trach nhiém trong cac
linh vue: Tu phap, No6i vu, Gido duc va bBao tao, Van hoa, Khoa hoc va Thong
tin, Y t&, Qudc phong, an ninh, an toan xa hoi trén dja ban xa va cac linh vuc khac
khi duge Thuong truc Hoi dong nhan dan phéan cong.

2. Ban Kinh té - Ngan sach ctia Hoi dong nhan dan chiju trach nhiém trong
cac linh vyuc: Tai chinh - K& hoach, Xay dung va Cong Thuong, Nong nghiép va
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MBoi trudng trén dia ban x3 va cac linh vuc khéac khi duwoc Thuong truc Hoi dong
nhan dan phéan cong.

Pi¢u 33. Nhiém vu, quyén han ciia cac Ban ciia Hoi dong nhan dan

1. Tham gia chuan bi ndi dung ky hop cia Hoi ddng nhan dan lién quan dén
linh vyc phu trach.

2. Tham tra du thao nghi quyét, bao céo, dé an lién quan dén linh vuc phu
trach hodac Thuong truc Ho1 dong nhan dan phan cong.

3. Gitip Hoi ddng nhan dan giam sat hoat dong ctia Uy ban nhan dan va cac
co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dan cung cap trong cac linh vyc phu
trach; gidm sat van ban quy pham phap luat thuoc pham vi phuy trach.

4. T6 chire khao sat tinh hinh thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé linh
vuc phu trach do Hoi dong nhan dan hoac Thuong truc Hoi dong nhan dan phan
cong.

5. Bao céo két qua hoat dong giam sat véi Hoi ddng nhan dan, Thuong truc
Ho1 dong nhan dan.

6. Ban cua Ho1 déng nhan dan chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudc
Ho1 dong nhan dan; trong thoi gian Ho1 dong nhan dan khong hop thi bao cao
cong tac trudec Thuong truc HO1 dong nhan dan.

Pi¢u 34. Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng ban, Phé Truéng Ban va
Uy vién khac ciua Hoi dong nhan dan

1. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban

a) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua luat va quy ché
hoat dong ctia Thuong truc Ho1 dong nhan dan.

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh cong viéc cua Ban va chiu trach
nhiém trudc HO1 dong nhan dan, Thuong truc HO1 dong nhan dan vé hoat dong
cua Ban.

c) Truc tiép chi dao xay dung quy ché hoat dong cua Ban, chi dao thuc hién
cac nhiém vy, di€u hanh hoat dong cua Ban dam bao chat lugng, khoa hoc, hi€u qua.

d) Trinh bay bao céo trudc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan.

d) Cung cap thong tin vé hoat dong ctia Ban cho cac co quan bao chi (néu
cO yéu cau)

g) Truc tiép xtr Iy cong van di, dén ciia Ban.

h) Trudéng Ban thay mat ky van ban ctia Ban.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Phé Trudéng ban

a) Thyuc hién nhiém vy, quyén han theo phan coéng cta Truong Ban.

'b) Chiu trach nhiém ca nhan trudc Truong Ban va Ban cta Hoi ddng nhan
dan vé nhiing nhiém vu dugc phan cong.

¢) Chiu trach nhiém ca nhan trudc Truong Ban va tap thé Ban.
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3. Nhiém vy, quyén han cua Uy vién Ban ctia Hoi ddng nhan dén (bao gdm
ca Uy vién chuyén trach)

a) Qy vién Ban c¢6 trach nhiém thuc hién dﬁy du nhiém vu, quyén han cua
Ban Ho)i dong nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

b) Tuan thu su chi dao, diéu hoa hoat dong cia Truong ban, Pho Truong
ban va chiu trach nhi€ém ca nhan truéc Ban va Trudng ban, Pho Trudéng ban vé
viéc thyc hi¢n nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 35. Phién hop toan thé Ban ciia Hoi dong nhéan dan cip xa

L. Truong Ban cua Hoi ddng nhan dan quyét dinh triéu tap phién hop toan
thé dé xem xét, quyét dinh cac no1 giung thudc tham quyén hoac cac ndi dung thgo
phén cong cua Thuong truc Hoi dong nhén dan; phan cong Phé Truong ban, Uy
vién cﬁva Ban, cong chuc H@i d()ng,nhﬁn dan du thao ndi dung trinh phién hop
toan thé cua Ban hodc chuan bi ¥ kién cia Ban tra 161 cac co quan.

2. Trinh ty to chire phién hop Ban tuong ty nhu trinh tu t6 chuie phién hop
cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan dugc quy dinh tai khoan 4 Di€u 23 cua Quy
ché nay.

3. Truong Ban phan cong Pho Truong ban chu tri phéi hop véi Cong chirc
Hoi ,déng nhan dan hoan thién du thdo cac van ban trinh Truéng Ban xem xét,
quyét dinh.

CHUONG V. TO PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN, DPAI BIEU
HQI PONG NHAN DAN

Piéu 36. Trach nhiém ciia T6 dai biéu Hi dong nhan dan

1. Thuc hién nhiém vu, quyfén han theo quy dinh cua phap luat va theo su
phéan cong cuia Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luét, Hoi g‘iéng nhan déan, Thuong tryc Ho1
dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua T6 dai biéu.

3. Can cu ké hoach tiép xuc cu tri cua Thuong truc HDND xa va tinh hinh
thuc té tai x4; To dai biéu phbi hop véi Ban cong tac mat tran thon t6 chirc trién
khai ké hoach tiép xtc cir tri ctia dai biéu HDND x4; tong hop ¥ kién, kién nghi cura
cu tri gl dén ky hop. Theo déi, don doc,,thu:c hién giam sat viéc giai quyét, tra 10i
kién nghi cua ctr tri va bao cdo két qua dén Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

4. Té chtic dé dai biéu Hoi dong nhan dan xa trong T6 tiép cong dan theo
Quy ché tiép cong dan cua Thuong truc Ho1 dong nhan dan xa va cac van ban
khac c6 lién quan.

Pi¢u 37. Nhiém vu, quyénohgn cua Dai bié‘u Héi dong nhén dén, trach
nhiém cia To6 trwéng, To pho To dai bieu Hoi dong nhan dan.

1. Nhiém vu, quyén han ciia Pai biéu Hpi dong nhan dén.

a) Tuan thu Hién phép va Phap Luat.

b) Thyc hién nhiém vy quyén han theo Diéu 33 Luat To chirc chinh quyén dia
phuong s6 72/2025/QH15; khoan 1, diéu 83, Diéu 84, Dicu 85, khoan 1, khoan 4
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Diéu 86, Dicu 87 Luat Giam st Qudc hi va Hoi dong nhan dan va céc diéu 8, Dicu
10, biéu 11, biéu 14, Bicu 15 cua quy ché nay.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac khi duge Chu tich, Pho Chu tich Ho1 ddng
nhan dan, T6 trudng To6 Pai bi€u phan cong.

2. Trdch nhigm ciia Té truéng, To phé Té dai biéu Hpi dong nhén din:
Ngoai nhiém vu, quyén han dugoc quy dinh tai khoan 1, Piéu nay con chiu trach
nhiém thyc hién céc ndi dung sau:

2.1. T4 trudng:

a) Piéu hanh va chiu trach nhiém chung vé hoat dong cua T6 dai biéu truée
Ho1 dong nhan dan va Thuong tryc Ho1 dong nhan dan.

b) Chu tri diéu hanh: Cac phién hop T, Tiép xuc ctr tri, Tiép cong dan;
Thay mat T6 ky céc van ban cua To giri Thuong truc Hoi dong nhan dan.

¢) Thuong xuyén gitr mbi lién h¢ vo1 Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban

Thuong truc Uy ban Mit tran T6 quéc, Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T
qudc cip xi va cac co quan, to chire lién quan.

2.2. T6 Phé: Thyc hién nhiém vu khi duoc T6 trudng phan cong hodc oy quyén.
CHUONG VI. MOI QUAN HE CONG TAC VA
PIEU KIEN PAM BAO HOAT PONG

Piéu 38. Quan hé phéi hop cong tac ciia Thwong truc Hoi ddong nhan
din xi v6i Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhan din tinh, Thuwong true Hji
dong nhin dan cac xa, xa truc thudc tinh.

1. Thudng truc Hoi dong nhan dan xa c6 trach nhiém gitr mdi lién hé thuong
xuyén va phoi hgp cong tac, tao diéu kién thudn lgi khi Poan dai biéu Qudc hoi,
Ho1 dong nhan dan tinh, Cac Ban Hoi dong nhan dan tinh trong cac hoat dong tiép
XUc cu tri, ti€p cong dan, gidm sat, xay dung phap luat.

2. Thudng tryc Hoi dong nhan dan xa c6 trach nhiém t6 chie phdi hop thuc
hién khi c6 yéu cau gop y du thao luat, nghi quyét, trao d61 kinh nghiém hoat
dong, boi dudng kién thire, k§ nang hoat dong cho dai biéu Ho1 dong nhan dan.

3. Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Thuong tryc Hoi dong
nhan dan cac xa, xa trong tinh trao d61 hoc tap kinh nghiém cong tac, t6 chirc Ho1
nghi giao ban khu vuc.

Piéu 39. Quan hé phdi hep cong tic cia Thuwong truc Hoi dong nhin
dan voi Pang ay, Uy ban Kiém tra Dang uy
Thuong truc HO1 déng nhan dan xa chiu sy 1anh dao toan dién cua Pang uy,
tryc ti€p la Ban Thuong vu Dang uy; Thuong xuyén bao cao véi Ban Thuong vu
Pang uy vé két qua thuc hién cac nhiém vy, Xin y kién chi dao vé phuong huéng,
nhiém vy hoat dong va cac van dé quan trong khac thudc nhiém vu, quyén han
ctia Thudng truc Hoi ddng nhan dan xa.
Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Uy ban kiém tra Pang uy
tham muu thyc hién cac nhiém vu kiém tra, gidm sat theo sy phan cong ctia Ban
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Thuong vu Pang uy. Gui bao cao két qua cac cudc giam sat do Hoi ddng nhan
dan xa, Thuong truc HO1 déng nhan dan xa, cac Ban Ho1 déng nhan dan xa thuc
hién cho Uy ban Kiém tra Pang uy.

Khi t6 chire cac ky hop thu’(mg ky hogc chuyén dé lién quan den cong tac xay
dung Dang, cong tac kiém tra, giam sat, ky ludt ctia Dang, giai quyét khiéu nai, t6
c4o cua to chuc dang, dang vién, Thuong truc Hoi ddng nhan dan x4 tin moi Uy
ban Kiém tra Pang ty dé cir can bo tham du.

Céc nghi quyét, quyét dinh, dé an, bao cao Hoi ddng nhan dan xa vé cong tac
x@y dung dang, cong tac can bg, ky luat dang khi gui Pang uy, Ban Thuong vu
Pang uy thi dong thoi giri Uy ban Kiém tra Dang uy.

Piéu 40. Quan h¢ phoi hop cong tac ciia Thwong trwec Hi dong nhin
dan véi lanh dao Uy ban nhan dan xa

1. Thuong truc HoOi dong nhan dan xa phéi hop véi lanh dao Uy ban nhan
dan x4 chi dao trién khai thuc hién Nghj quyet ctia Hoi dong nhan dan x&; chi dao
cac co quan chuyén mon chuan bi to trinh, dé 4n, dy thao nghi quyét va cac tai
lidu dé trinh Hoi ddng nhan dan xa tai ky hop.

2. Chu tich H61 déng nhan d@n xa va Chu tich Uy ban nhan dan xa co trach
nhiém chi dao giai quyét cac van dé phat sinh gitra hai ky hop thudc tham quyén
cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa. Truong hop can thiét, bao cao hodc trinh
Ho1 dong nhan dan cap xa xem xét quyét dinh.

Diéu 41. Quan hé phéi hop cong tac cia Thuong truc Hi dong nhan
dan véi Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam xa

1. Phéi hop Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam xa dong vién Nhan dan
tham gia xay dung va ciing cb chinh quyén, to chtc thuc hién chinh sach, phap
luat cua NI}a nuodc, giam sat, phan bién xa hoi ddi véi hoat dong cua Hoi dong
nhéan dan, Uy ban nhan dan.

2. Moi ij baq Mit tran T6 quéc Viét Nam, cac t6 chirc chinh trj xa hoi tham
du ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop ctiia Thuong truc Hoi dong nhén dan
khi c6 céc van de lién quan; tham gia giam sat, khao sat; lay y kién nhan dan vé dyu
thdo van ban quy pham phap luat va nhitng ndi1 dung quan trong & dia phuong.

3. Phoi hop, t0 chire cho dai biéu Hoi dong nhan dén thyc hién tiép xuc cir
tri va tong hgp y kién, kién nghi cta ctr tri theo quy dinh.

4. Phéi hop theo ddi hoat dong cua dai bicu Hoi dong nhan dan, gitp dai
biéu Hoi dong nhan dan lam nhiém vu dai biéu.

Piéu 42. Quan hé phoi hop cong tac ciia Thuong truc Hoi dong nhan
dan véi cac Ban Hoi dong nhan dan, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan.

1. V6i cac Ban cua Hoi ddng nhan dan

a) Chi dao, diéu hoa, phéi hop hoat dong ctia cac Ban cua Hoi d@)ng nhan dan;
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~ b) Phén cong cac Ban cua Hoi dong nhén dan chu tri tham tra, phdi hop
tham tra, chuan bi ndi dung ky hop ctia Hoi dong nhan dan, phién hop Thuong
truc HO1 dong nhan dan theo quy dinh.

2. Véi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén.

a) Chi dao, phan cong nhiém vu cho Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi dong nhan dan; to
chtrc phuc vu cac phién hop va cac hoat dong khac cua Thuong truc Ho1 dong nhan
dan theo su ph?ln cong cua Rhé Chu tich Ho1 dong nhan dan; cung cap thong tin,
dam bao cac diéu ki¢n vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong cia Ho1 dong nhan dan.

b) Phan cong Chanh Van phong tham muu cong tac theo doi, chi dao, Qiéu
hanh chung va truyén dat hodc ky thong bao két luan cua Thuong tryc Hoi dong
nhén dan; y kién chi dao cuia Chu tich, Ph6 Chu tich Ho1 dong nhan dan theo yéu
cau va bao cao két qua thuc hién nhiém vu véi Cha tich, Pho Chu tich Hoi1 dong
nhan dan.

. Diéu 43. Quan hé phdi hop cong tac giira cac Ban ciia Hoi dong nhén dan
véi Uy ban nhan dan, cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan xa.

1. Phéi hop vdi co quan chu tri xay dung du thdo nghi quyét, bao cdo, dé
an do Uy ban nhan dan trinh ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua Thuong
tryc Ho1 dong nhan dan dé t6 chure tham tra theo quy dinh cua phép luat va phan
cong cua Thuong truc Ho1 dong nhan dan.

2. Giam sat hoat dong cua Uy ban nhéan dan, cic co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan; giam sat van ban quy pham phap luat.

Picu 44. Quan h¢ cong tac cia To dai biéu Hoi dong nhan dan véi
Thuwong truc Hoi dong nhan dan xa va Ban cong tac mat tran, Thon trudng
noi ng cwr

1. V6i Thudng truc Hoi dong nhan dan xa

T6 dai bleu Hoi dong nhan dan tong hop bao cdo két qua cong tac, két qua
tiép xtic cir tri, tlep cong dan ciia Pai biéu Hoi dong nhan dan, tong hop kién nghi
cua cur tri gui dén Thuong tryc Hoi dong nhan dan cap x4 dé bao cao ky hop va
chuyén co quan c6 thdm quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh.

2. Vi Ban cong tac Mat tran, Thon truéng noi ing cu

, a) Moi dai diénq Ban cong tdc mat tran va Thon trudng tham du cac cudc
ti€p xUc cu tri, cac budi ti€p cong dan cua dai biéu Ho1 dong nhan dan.

b) Moi dai dién Ban cong tac mat tran, Thon truong tham gia cac hoat dong
cua To khi t6 chuc giam sat viéc tuan theo Hién phap, phap luét, van ban cta co
quan nha nudc cap trén va nghi quyet cua Hoi dong nhan dan trén dia ban hodc vé
cac van dé do Ho1 dong nhan dan hoac Thuong truc Ho1 dong nhan dan phan cong.

Piéu 45. Picu kién bao dam hoat dong

1. Giao Van phong Hoi d6ng nhan - Qy ban nhén dan can cu cac Quy dinh
cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Nghi quyét s6 82/NQ-HPND ngay 13 thang 12
nam 2017 cua Ho1 dong nhan dan tinh Ha Tinh vé “Quy dinh mdt s6 ché do, chinh
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sach va céc diéu kién phu‘c vu hoat dong ctiia Hoi d(‘A)ng nhan dan cac cép” va cac
van ban khac lién quan vé chi hoat dong thuong xuyén, lap du toan kinh phi cac
hoat dong cua Hoi dong nhan dan, hoat dong cua lanh dao Ho1 dong nhan dan,
Truong, Pho Truong Ban, cong chirc chuyén trach Hoi ddng nhan dan gui Phong
Kinh té x4 tong hop, tham muu Uy ban nhan déan x4 trinh Hoi dong nhan dan xa
quyét dinh phu hop véi didu kién cua dia phuong.

2. Giao Pho Chu tich Héi d6ng nhan dan x4 theo dai, chi dao Van phong
Hoi dong nhén dan - Uy ban nhan dan quan ly va su dung ngudn kinh phi hoat
dong ctia Ho1 dong nhan dan xa dam bao diung theo quy dinh ctia Luat Ngan sach
nha nudc va cac van ban khac c6 lién quan.

Chuwong VII. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 46. T6 chirc thi hanh

Hoi1 déng nhan dan, Thuong truc J{Qi déng nhan dan, ij ban nhﬁn dan, cac
Ban cua Ho1 dong nhan dan, T6 dai biéu Ho1 dong nhan dan, Pai biéu Hoi dong
nhan dan xaj, cac co quan, don vi c6 lién quan c6 trach nhi€ém thyc hién nghiém
tac Quy ché tam thoi nay.

Trong qué trinh thuc hién quy ché, khi c6 Hudng din ciia Uy Ban Thuong
vu Qudc hot hodc hudng dan cua cac co quan cap trén hodc néu phat sinh nhiing
van dé méi can phai diéu chinh, bo sung cho phu hop, Thudng trye Hoi dong nhan
dan x4 trinh Hoi dong nhan dan xa stra d6i, b sung hodc thay thé Quy ché tam
thoi nay./.

HOI PONG NHAN DAN XA



